План работы отдела по управлению имуществом и землеустройству администрации района на 2011 год
1. Подготовка и принятие проектов постановлений администрации района  "О внесении изменений в отдельные постановления администрации района" (в части внесения изменений в типовые формы договоров).

Абросимова Л.В. , в течение года.

Постановление администрации района.



2. Государственная регистрация права собственности  района.


Абросимова Л.В., в течение года.


Получение свидетельства о государственной регистрации права в отношении  объектов недвижимого имущества
 района.
3. Претензионно-исковая работа по взысканию задолженности по арендной плате за пользование зданиями, строениями, сооружениями, земельными участками. 

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., Бирюкова И.М., в течение года.

Претензионные письма, решение суда о взыскании задолженности.



4. Защита имущественных интересов района в судах
.

Абросимова Л.В., в течение года.

Участие в судебных заседаниях.



5.
Мониторинг нормативных правовых актов и законопроектов в сфере земельных и имущественных правоотношений, размещения муниципального заказа.


Сотрудники отдела, еженедельно.


Повышение эффективности управления муниципальным имуществом
, самообразование.

6.
Организационно-контрольные и управленческие мероприятия по обеспечению поступлений в доходную часть  бюджета средств от аренды муниципального имущества района и земельных участков, обеспечение выполнения бюджетного задания в части учета денежных средств от продаж земельных участков.


Абросимова Л.В., Пенькова В.И., в течение года.

Исполнение плана на 2011 год по поступлению арендной платы.
7.
Заключение договоров аренды муниципального имущества района, дополнительных соглашений, предусматривающих изменение условий договора.

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., в течение года.
Исполнение плана на 2011 год по поступлению арендной платы.

8. Проведение работы по закреплению и перераспределению муниципального имущества района за муниципальными учреждениями и предприятиями.

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., в течение года.


Оптимизация наличия имущества у муниципальных учреждений и предприятий.
9.
Проведение проверок по контролю  за   использованием объектов аренды муниципального  имущества района в соответствии с утвержденным планом проверок.

Комиссия, утвержденная постановлением администрации района, в соответствии с планом.

Контроль за исполнением договоров аренды: проведение проверок по заключенным  договорам аренды.



10.
Подготовка перечня объектов недвижимого имущества и необходимой документации для проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества.

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., в течение года.

Увеличение доходов от аренды муниципального имущества.  



11. Формирование перечня объектов недвижимого имущества, подлежащих оценке для заключения договоров аренды.

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н.,  до 01 декабря 2011 г.

Наличие отчета независимого оценщика для заключения договоров аренды, организации торгов.



12.
Актуализация данных реестра муниципального имущества по состоянию на 01.01.2011 г. (пообъектный состав):  
 Сытюгина О.Н., до 01 марта  2011 г.

  
Решение районного Совета народных депутатов.


13. Выдача выписок из реестра муниципального имущества  района по запросам юридических и физических лиц.
Абросимова Л.В., в течение года.

14.  Реализация Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений":
- подготовка проектов постановлений администрации района о согласовании распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным за муниципальным бюджетным учреждением учредителем либо приобретенным муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение такого имущества;

- формирование Перечней особо ценного движимого имущества бюджетных и  автономных учреждений;
- согласование сделок муниципальным унитарным предприятием;
- другие н.п.а. в соответствии с Федеральным законом № 83-ФЗ.
Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., в течение  2011 г . по мере необходимости и изменения типа муниципального учреждения.

Постановления администрации района. Согласование сделок.


15.
Организация мероприятий по списанию основных средств,  находящихся на балансе у муниципальных учреждений района.
Сытюгина О.Н., в течение года.

Списание муниципального имущества, невозможного к дальнейшей эксплуатации.



16.
Подготовка извещения, документации  о проведении  торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков.

Абросимова Л.В., Бирюкова И.М., 
в течение года.

Реализация земельных участков на аукционах, заключение договоров аренды земельных участков в целях исполнения прогнозного плана поступлений доходов.



17. Подготовка договоров купли-продажи (договоров аренды) земельных участков.

   
Бирюкова И.М., в течение года.


Заключение  договоров купли-продажи (аренды) земельных участков.



18.
Рассмотрение письменных и устных обращений граждан и юридических лиц.

Все сотрудники отдела - постоянно.



19.
Информационное обеспечение деятельности отдела по управлению имуществом и землеустройству администрации района на сайте  администрации района.

 

Все сотрудники отдела - постоянно.
20.
Подготовка информации и оказание содействия по курируемым направлениям (консультирование муниципальных образований района  по курируемым отделом вопросам, мониторинг показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления согласно указу Президента № 637).

Все сотрудники отдела
 в течение года.


21.
Подготовка проектов постановлений администрации района о ходатайстве перед администрацией области о переводе  земельных участков из одной категории в другую и об отнесении земельных участков к соответствующей категории земель.

Абросимова Л.В., в течение года (по мере поступления ходатайств).


Принятие постановления администрации района.



22.
Предоставление ожидаемой оценки поступлений доходов за текущий год, прогноз поступлений доходов районного  бюджета  очередной финансовый год и плановый период в разрезе муниципальных образований района.

Абросимова Л.В., Сытюгина О.Н., Бирюкова И.М., до 01.10.2011 года.

Указанная информация предоставляется для разработки проекта решения районного Совета народных депутатов  "О районном бюджете  на 2012 год и на плановый период 2013-2014 годов"



23.
Составление отчетов  и анализ поступлений в доходную часть  бюджета по КБК, администрируемым отделом по управлению имуществом и землеустройству администрации района.


Абросимова Л.В., ежемесячно.


Исполнение бюджета 2011 года.
24. Рассылка счетов-фактур, расчетов, перерасчетов по арендной плате арендаторам.

Пенькова В.И., в течение года.



25.
Разнесение данных по платежам из УФК и информации по начислениям в базу данных.


Абросимова Л.В., ежедневно в течение года.

Пополнение доходной части районного бюджета, ведение учета по договорам аренды.
26.
Уточнение принадлежности платежей, учтенных УФК по коду "Невыясненные поступления".

Абросимова Л.В., ежедневно в течение года.

Снижение количества невыясненных платежей, пополнение доходной части  бюджета.


27.
Подготовка постановлений администрации района о передаче земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование юридическим лицам.


Бирюкова И.М., в течение гола.


Постановление администрации района.



28.
Ведение реестров и журналов выдачи договоров аренды.

  
Пенькова В.И., в течение года.


Реестр и журнал договоров



28.
Документационно-техническое сопровождение деятельности отдела.

Пенькова В.И., в течение года.

База данных на электронном и бумажном носителе.

29. Участие в работе единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района.
Члены комиссии, в течение года.
30. Заседания  единой комиссии по проведению  конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды недвижимого муниципального имущества района.
Члены комиссии, в течение года.
31. Совещания с главами, специалистами  сельсоветов района, руководителями муниципальных учреждений по вопросам текущей деятельности отдела.
         Сотрудники отдела, по мере необходимости.

Начальник отдела по управлению

имуществом и землеустройству 

администрации района                            п.п.                              Л.В.Абросимова
