АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЧАЕВСКОГО РАЙОНА

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

17.11.2010                                         с. Пичаево                                          № 1048
Об утверждении Положения об отделе по управлению имуществом и землеустройству администрации района

В соответствии со статьями 42 Устава Пичаевского района и на основании постановления администрации района от 04.02.2009 № 101 «О структуре и штатной численности администрации района» администрация района постановляет:

          1. Утвердить Положение об отделе по управлению имуществом и землеустройству администрации района согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации района от 27.04.2006 № 218 «Об утверждении Положения об отделе по управлению имуществом и землеустройству администрации района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации района В.Г.Лазутина.

Глава района   Н.В.Шохин
                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                      УТВЕРЖДЕНО
                                                                          постановлением администрации  района
                                                              от 17.11.2010 № 1048
Положение
об отделе по управлению имуществом и землеустройству 
администрации района

1. Общие положения

     
1.1. Отдел по управлению имуществом и землеустройству (далее - отдел)  является  структурным подразделением администрации района, образуется главой района, в соответствии со структурой администрации района.
     
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской   Федерации,    Федеральными законами,  указами и распоряжениями Президента Российской Федерации,  постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и  законами области, постановлениями, распоряжениями администрации области, Уставом района, решениями районного Совета народных депутатов, правовыми актами администрации района и  настоящим Положением.

1.3. Положение об отделе, его структура, численность утверждаются и изменяются постановлением администрации района. Непосредственно координирует и контролирует деятельность отдела заместитель главы администрации района, в соответствии с распределением обязанностей между главой района, его заместителями и управляющим делами администрации района.

2. Основные задачи отдела
     
2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. обеспечение реализации государственной политики по вопросам имущества и землеустройства;
     
2.1.2. осуществление  эффективного управления, рационального использования и распоряжения муниципальной собственностью района,  в том числе земельными ресурсами;

     
2.1.3. оптимизация структуры собственности района,  создание  предпосылок экономического развития района;
      
2.1.4. использование объектов   собственности  района  в качестве инструмента для привлечения инвестиций в экономику района, повышение ликвидности объектов собственности района;

     
2.1.5. полнота и достоверность учета объектов  муниципальной собственности  района;

2.1.6. осуществление процедуры разграничения муниципальной собственности;


2.1.7. осуществление контроля за использованием залогового фонда;

2.1.8. обеспечение проведения инвентаризации и оценки муниципальной собственности района; 
          2.1.9. обеспечение реализации  планов  и  программ  района, связанных  с регулированием имущественных отношений в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью района,  в  том числе   земельными   участками,   рациональным использованием земель;

2.1.10. участие в разработке и реализации инвестиционных программ, программ по предупреждению несостоятельности (банкротстве) муниципальных предприятий, реструктуризации задолженности и взысканию задолженности с муниципальных предприятий;
     
2.1.11. защита имущественных интересов района. 

          2.1.12. обеспечение    организации    размещения муниципального заказа;

 
2.1.13. обеспечение  гласности  и  прозрачности размещения заказов для муниципальных нужд района.

3. Функции
     
3.1. Основными функциями отдела являются:

3.1.1. подготовка проектов нормативных правовых актов администрации района, заключений, предложений и других документов,  связанных  с регулированием имущественных отношений в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью района;
3.1.2. участие в организации оценки деятельности органов местного самоуправления района в целях выполнения Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

3.1.3. осуществление полномочий  администратора доходов районного бюджета;


3.1.4. осуществление разработки административных регламентов услуг по вопросам ведения отдела;

3.1.5.  ведение Реестра муниципального  имущества района;

     
3.1.6. ведение Реестра договоров аренды нежилых помещений;
     
3.1.7. составление и ведение Реестра договоров аренды земель  муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена, передача в установленном порядке  земельных участков в постоянное (бессрочное), срочное пользование, собственность, безвозмездное пользование, аренду, установление сервитутов, осуществление контроля  за поступлением арендной платы;
3.1.8. оформление  в установленном порядке договоров: аренды, безвозмездного пользования, о передаче муниципального имущества района в доверительное управление, о закреплении за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями имущества на праве хозяйственного ведения и оперативного управления и иных договоров и соглашений;
 3.1.9. обеспечение проведения организационных мероприятий по принятию объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, а также другого имущества в муниципальную собственность района;    

   3.1.10. подготовка документов для государственной регистрации объектов муниципального имущества;    

   3.1.11. организация проведения независимой  оценки  рыночной стоимости  объектов, рыночно обоснованной величины месячной арендной платы за пользование нежилыми помещениями,  находящихся в муниципальной собственности района;    

   3.1.12. организация проведения конкурсов или аукционов на право заключения договора аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества, находящегося в муниципальной собственности  района и  договоров аренды на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена; 
организация проведения конкурсов и аукционов  по продаже зданий и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района;
3.1.13. составление прогноза поступления средств от управления муниципальным имуществом и приватизации, а также принятие необходимых мер для обеспечения своевременного поступления средств в бюджет района; 
3.1.14. обеспечение учета и контроля результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений в части, касающейся использования ими муниципального имущества, принятие мер к улучшению этой деятельности; 
3.1.15. организация мероприятий по списанию муниципального имущества;

3.1.16. подготовка проектов постановлений администрации района на дачу согласия  на передачу имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления в аренду, залог либо распоряжение этим имуществом иным способом;
3.1.17. осуществление контроля и методического руководства работой  балансодержателей муниципального имущества при заключении и переоформлении договоров аренды муниципального имущества, а также обеспечение контроля за поступлением арендной платы за использование муниципального имущества в районный бюджет (за исключением муниципальных унитарных предприятий); 
3.1.18. организация и осуществление контроля за использованием муниципального имущества, а также за поступлением средств от размещения на них наружной рекламы в бюджет района; 
3.1.19. оформление в установленном порядке  бесхозяйного имущества в собственность района; 
3.1.20. ведение информационной, компьютерной и документальной обработки базы данных по объектам муниципальной собственности района; осуществление поддержки и корректировки информации в объеме, необходимом для деятельности отдела;

3.1.21. организация методических семинаров по проблемам управления и распоряжения муниципальной собственностью; 

3.1.22. осуществление в пределах своей компетенции необходимых действий по устранению выявленных нарушений законодательства в области управления и распоряжения муниципальной собственностью района; 
3.1.23. участие в принятии решений о приватизации объектов недвижимости, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района;

3.1.24. рассмотрение поступивших в администрацию района заявлений, жалоб, обращений граждан,  юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.1.25. участие в утверждении схемы территориального планирования района;
3.1.26. организация резервирования и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах района для муниципальных нужд;                                                                                                    

3.1.27. подготовка необходимых документов для регистрации прав муниципальной собственности;

3.1.28. формирование перечня муниципального недвижимого имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

3.1.29. осуществление организации правового обеспечения процесса приватизации, защиты имущественных прав и интересов района;
     
3.1.30. подготовка проектов нормативных правовых актов администрации района о  закреплении  движимого имущества,  находящегося  в  муниципальной собственности  района,   за муниципальным унитарным  предприятием  района на праве хозяйственного ведения;

     
3.1.31. подготовка проекта постановления администрации района о согласовании  увеличения  или уменьшения  уставного  фонда  муниципального унитарного предприятия  района;

          3.1.32.  подготовка проекта постановления о передаче  в  залог  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности района;


3.1.33. подготовка проекта постановления,  об изъятии   у   муниципального учреждения   излишнего,   неиспользуемого  или используемого не по назначению движимого имущества;

    
3.1.34. принятие  участия   в  разработке  и  выполнении  мероприятий  по предотвращению   несостоятельности    (банкротства)    муниципальных унитарных   предприятий совместно  с  другими структурными подразделениями, осуществляющими  координацию  и  регулирование  деятельности муниципальных  унитарных    предприятий;
     
3.1.35. осуществление контроля в пределах своей компетенции за целевым  использованием  и  сохранностью имущества,  закрепленного  за муниципальным учреждением на праве  оперативного  управления,  с  момента  принятия  администрацией района  постановления о создании данного учреждения;

    
3.1.36. подготовка проекта постановления  о  закреплении за муниципальным учреждением на праве оперативного управления  объектов движимого и недвижимого имущества;

3.1.37. разработка планов работы по проведению муниципального земельного контроля на территории района, осуществление муниципального земельного контроля;
     
3.1.38. оказание помощи  муниципальным образованиям района    в   разработке    нормативных    правовых    документов    по земельно-имущественным  вопросам,  а  также  организации  работы  по  их исполнению.   

3.1.39. организация и проведение в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее Закон о размещении заказов) открытых конкурсов, открытых аукционов, аукционов в электронной форме, запросов котировок;

3.1.40. подготовка, на основании поданной муниципальным заказчиком заявки: извещения о проведении открытого конкурса (извещения о проведении открытого аукциона, извещения о проведении запроса котировок, извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме), конкурсной документации (документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме), изменений в извещение, в конкурсную документацию,  документацию об аукционе, извещения об отказе от проведения торгов в соответствии  с  действующим законодательством;

3.1.41. предоставление для опубликования в официальном печатном издании,  размещения  на  официальном  сайте  в  сети "Интернет"  информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района;

 
3.1.42. оказание   методической   помощи сельсоветам района  по  вопросам  закупок  товаров,  работ  и  услуг   для муниципальных нужд осуществляемых в соответствии с Законом о размещении заказов.
4. Права

     
4.1. Для осуществления своих функций отделу предоставляется право:
     
4.1.1. в соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать от  структурных подразделений администрации  района, органов  местного  самоуправления, предприятий, учреждений, организаций и иных хозяйствующих субъектов, не зависимо то форм собственности,  документы и информацию в объемах необходимых для осуществления функций, возложенных на отдел;
4.1.2. готовить в  пределах  своей   компетенции   и   в   установленном законодательством  порядке  нормативные  правовые  акты и методические материалы  по  вопросам  приватизации,   управления   и   распоряжения имуществом   и   земельными   участками,   являющимися  муниципальной собственностью  района, контролировать в  пределах  своей   компетенции   выполнение указанных актов;

     
4.1.3. участвовать в совещаниях  по вопросам,  входящим в компетенцию отдела, с привлечением    руководителей    и    специалистов    заинтересованных органов, органов местного самоуправления, предприятий и организаций;

     
4.1.4. передавать материалы  в правоохранительные органы для привлечения виновных  лиц  к  ответственности  в  случае   обнаружения   нарушений установленных правил использования и распоряжения имуществом;     
4.1.5. участвовать в  пределах  своей   компетенции   в   разработке и реализации   инвестиционных   программ,   программ  по  предотвращению несостоятельности  (банкротства),  реструктуризации  задолженности   и

взысканию задолженности с муниципальных унитарных предприятий;

     
4.1.6. представлять по доверенности интересы администрации района  в  суде  общей  юрисдикции,  арбитражном  и  третейском судах;

    
4.1.7. готовить договоры о передаче в  пользование  имущества,  являющегося  муниципальной собственностью  района;

4.1.8. проводить в   установленном   порядке    проверки    эффективного использования   и   обеспечения   сохранности  имущества,  являющегося муниципальной собственностью района;
4.1.9. использовать в установленном порядке имеющиеся системы коммуникации и информационные ресурсы;

4.1.10. передавать и получать в установленном порядке необходимую информацию от государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений, организаций, предприятий по вопросам, отнесенным к ведению отдела;

4.1.11.  вести служебную переписку со структурными подразделениями  администрации района, органами местного самоуправления, учреждениями, организациями по вопросам, отнесенным к ведению отдела;

4.1.12. проводить совещания, инструктажи, семинары, использовать иные организационные формы по вопросам, отнесенным к ведению отдела;
          4.1.13. осуществлять взаимодействие с официальным сайтом для размещения информации о размещении заказов, оператором электронной площадки в установленном  Законом о размещении заказов порядке.
  4.1.14. запрашивать и получать от муниципальных заказчиков необходимую информацию по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд.
5. Организация работы

     
5.1. В состав отдела входят: начальник отдела, два ведущих специалиста, старший инспектор.
    
5.2. Работа  отдела осуществляется  на  основе перспективных, текущих и календарных планов, поручений главы района и заместителя главы администрации района, курирующего отдел.

     
5.3. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность в установленном законодательстве порядке в соответствии с квалификационными требованиями. И освобождается от должности главой района. Права и обязанности начальника отдела определяются трудовым договором.
     
5.4. Начальник отдела:


руководит деятельностью отдела;


разрабатывает и вносит главе района на утверждение Положение об отделе;


определяет оперативные задачи отдела;


вносит предложения по кадровому обеспечению отдела, назначению и перемещению работников, их поощрению, наложению на них взысканий;
распределяет обязанности между работниками,  дает обязательные для исполнения указания и распоряжения, контролирует их исполнение;


представляет интересы отдела в отношениях с другими структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;


подписывает служебную документацию в пределах компетенции отдела;


в установленном порядке участвует в работе коллегии администрации района, совещаниях и семинарах, проводимых главой района, заместителями главы администрации района;

в отсутствие начальника отдела его обязанности исполняет ведущий специалист этого же отдела.


5.5. Ликвидация и реорганизация отдела осуществляется главой района в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Взаимоотношения. Связи
     
6.1. Отдел при  выполнении  возложенных  на  него  функций взаимодействует:

с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;
     
со структурными подразделениями администрации района;

с исполнительными органами власти области;

с органами местного самоуправления;
     
со средствами массовой информации;

с предприятиями, учреждениями, организациями.

  
6.2. Взаимоотношения отдела строятся в соответствии с действующим законодательством, Регламентом администрации района и другими нормативными документами, определяющими порядок деятельности администрации района.
7. Ответственность

   
 7.1. Начальник отдела несет персональную ответственность  за состояние трудовой дисциплины в отделе, ненадлежащее выполнение  обязанностей  возложенных   на   отдел настоящим Положением и должностной инструкцией в порядке, установленном Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и иным действующим федеральным и областным законодательством.

  
 7.2. Работники  отдела несут  персональную  ответственность за выполнение  возложенных на них обязанностей  с учетом представленных им прав в соответствии с настоящим Положением и должностными обязанностями.
